
青年會書院 

預訂課室方法 

 

 可供預訂課室: 一般課室(預訂 8:00-16:15之時段將不會受理)、MMLC 

 不可預訂課室: 特別室、禮堂、鑽禧劇場、操場(有關地點請聯絡相關負責同事) 

 

 可供預定時間: 一天前 

 

1. ECLASS  資訊服務  資源預訂 

 
 

2. 新增預訂 

 



 

3. 新增單次預訂紀錄 

 選擇日期及節數 

 注意: 請同事必須於備註欄填上 「整個活動時間 + 用途 + 負責人」 

例如: 「4:15- 6:45 2B數學補課 MCM」 

 

 

4. 新增定期重複預訂紀錄及節數 

 選擇日期、重複週期 

 注意: 請同事必須於備註欄填上 「整個活動時間 + 用途 + 負責人」 

例如: 「4:15- 6:45 2B數學補課 MCM」 

 

 



青年會書院 

檢視預訂情況 

 轉至預訂紀錄   

 

 
 選擇課室   

 

 


